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1. Allgemeines
1.1. Anderungsnachweis

Versions- und Anderungsverwaltung

Datum Anderung Bemerkung geéndert von
19.04.21 Erstellung Ingo Sombke
20.05.21 Anderung: Registrierung und Login Stephan Schuchart

1.2. Rahmenbedingungen

Erganzend zur Anwenderdokumentation der Firma: star/trac behandelt diese Dokumentation weitere detaillierte
Bearbeitungsschritte fUr die BASF Schwarzheide GmbH fiir den Spediteurscheckin ab dem 19.04.2021.

Prozess: Abholung verpackte Ware

Die Anmeldung gilt fur Transporte fur die BASF Schwarzheide GmbH und BASF Coatings GmbH Schwarz-
heide.

Der bis dato. benutzte SAP Internetcheck-In entfallt damit und darf nicht mehr genutzt werden.

Bei verpackter Ware besteht immer eine 1:n Beziehung zwischen FLOW-Fahrtnummer und SAP-Trans-
porthummer!

FLOW Fahrtnummer

| SAP Transportnummer
| SAP Lieferungen
| SAP Lieferungen
SAP Transportnummer

SAP Lieferungen

| SAP Lieferungen

1.3. Glossar

BSW BASF Schwarzheide GmbH

FDS Fahrzeug-Durchlass-Schein

SAP Cobalt Systeme, Anwendungen und Produkte in der Datenverarbeitung
Integriertes betriebswirtschaftliches Standardsoftwarepaket der SAP SE
auch SAP ERP genannt — COBALT Z2L./100



2. Regqistrierung

2.1. Benutzeranfrage

Zur Registrierung senden sie bitte eine Anfrage mit nachstehenden Daten an bsw-bex-logistik@basf.com.

m  Ansprechpartner
s E-Mail

m  Kreditoren/Spediteurnummer

2.2. Benutzeraktivierung

Sie erhalten eine Mail von external-profile-management@basf.com.

Vergeben Sie ein neues Passwort und bestéatigen sie.

O-BASF

We craate chamistry

Benutzer aktivieren

[¥] Angemeidet N Y

Hallo

Neues Passworl
Pesswaort Bastatqung:

W Ich bastatigs, ®a Datenschuznchilini gelesan Zu Raban, und akzaphars Jless.

Das neus Passwort muss:

=

Dwiachen & and 20 Zeichen

Q|

| GroBDuchs1ame(n)

Kleinbuch $1abei)

o)

Sonderzeichen

B

Zﬂ‘e*m:

ol

Ueereingimmung

Wi crerle chemistry

Benutzer akiiviersn

Passwort Bestitigung

Ihr Passwort wurde Obermittelt. Sle ermaltan ains E-Mail sobald Ihr Account akiiviert wurde.




Sie erhalten eine Mail mit der Bestatigung der Aktivierung.

Die Registrierung Ihres BASF-Kontos fiir Flow — Yard Management Schwarzheide war ...

v Von: | external-profile-management@basf.com

Sehr geehrte(r) S—" -
Ihr Konto wurde erfolgreich mit lhrem neuen Benutzemamen erstelit.
Sie werden eine weitere E-Mail mit Hinweisen zu der Anwendung erhalten

Wenn Sie Inre Benutzerprofildaten verwalten méchten, melden Sie sich bitte in unserem Profile Management an.

Wir freuen uns Sie auf Flow — Yard Management Schwarzheide begruffen zu durfen.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail. Bitte antworten Sie nicht auf diese E-Mail.

O -BASF
We create chemistry

BASF SE. Registered Office: 67056 Ludwigshafen, Germany

Registration Court: Amtsgericht Ludwigshafen, Registration No HRE 6000
Chairman of the Supenvisory Board: Kurn Bock

Bioard of Executive Directors

Martin Brudermueller, Chaiman, Hans-Ulich Engel. Viee Chairman

Saori Dubourg. Michael Heinz, Markus Kamieth, Wayne T Smith

Information on data protection can be found here: https://www.basl. com/global/en/legal/data-protection-at-basf. html

2.3. Benutzerdaten

lhre Benutzerdaten kdnnen sie unter https:/external-profile-management.basf.com/mydata einsehen und be-
arbeiten.

3. Anmeldung am System

Die Anmeldung erfolgt Uber diesen Link https:/bsw.flow-digital-yards.de.

4. Check-Inprozess

41. Ubersicht der Check-In Schritte

FUr den Checkin im FLOW Yardsystem mussen folgende Schritte ausgefthrt werden:

—

Selektion der Transporte
Eingabe der Fahrerdaten
Eingabe der Transportmitteldaten
Ladefenster buchen

Speichern der Fahrt

o 0~ ® N

Druck vorlaufigen FDS (Fahrzeug-Durchlass-Schein)



 https://external-profile-management.basf.com/mydata
https://bsw.flow-digital-yards.de

4.2. Selektion der Transporte

Sofern die SAP-Transportnummern bekannt sind, kann diese direkt eingegeben werden. Mehrere Transport-
nummern erfassen Sie bitte gentrennt mit einem Komma.

Fahrt anlegen Schritt 1 von 4
Transporte
suchen

Kunde: Alle

- Lielemungsnummer.

VLB0BZI0E, 1900411584/

Spediteur Transporinummer:

Gapl. Ledadatum Begnn:

Exiarne Idant. Mr.:

Gap!. Ladedatum Enca:

Contzinar:

Lk L

Berulzer | Fahrinummuer

L1100 Meu- disponierbar

ARtueler Lisferstaius:

s -

Auf die Schaltflache - klicken.

Es besteht die Méglichkeit, sich alle relevanten SAP-Transporte in einem auswahlbaren Zeitraum anzeigen zu lassen.

Dazu den Spediteur, sowie den geplanten Ladetag erfassen und auf die Schaltflache - klicken.
Es kann auch ein Zeitraum: von — bis ausgewahlt werden.

I Fahrt anlegen I Schritt 1 von 4

Transporte
suchen

Transporte suchen

Kunde: Al v Listenngenummer. [ |
Spadilew. |l WACKLER WWE. NACHF. GMBH Trenspotriummer

Gepl. Ladedalum Beginn: 15.04.2021 Exterme ident. Mi. [ |
Gepl. Lecedatum Enge: ] Cantaingr: [ |
Banuizer: | Fahrnumemear [

L1060 New- dispaniertar -

Aktueler Lieirrstaius:

-

Das System zeigte eine Ubersichtsliste aller relevanten Transporte an.

Fahrt anlegen Schritt 2 von 4

Transporte
auswihlen
Disponierbare Lieferungen

] 19.04:21 12:00 WA W 2010638205 Nein 4640611765 Lieferung SAP  BSWO1AS01 L100 L Wackler Wwe Nachf GmbH Goppingen SAPZHL
19.04:21 0&-00 WA v 1460823240 MNein 5001643445 Lieferung SAF  BSWO1ALST L1400 L \Wackler Wwe Nachf GmbH Goppingen BAPZHL
19.04.21 05:00 WA v

1460823327 Mein 5001843464 Lieferung SAP BSWO1ALST L100 L Wackler Wwe Nachf GmbH Gippingen

SAPZHL

Ausgewahlte LisferungenTransporte zur Fahrt hinzufligen




Um einen Transport in eine Fahrt zu Gbernehmen, den gewlnschten Transport markieren und mit einem Kilick
auf hinzufligen.

Der gewahlte Transportbeleg wird in die Liste: Disponierte Lieferungen Ubernommen.

Fahrt anlegen Schritt 2 von 4
Transporte
auswihlen
Disponierbare Lieferungen

[__] 19.04.21 12:00 WA W 2010533205 Mem 4540611755 Leferundg SAF  BSWO1ASDY LIDD  LWackler Wwe Nechf. GmbH Bonnngnn SAFIHL

Ausgewshite ListerungenTranspore zur Fahrt hinzutugen

Disponierte Lieferungen

19.04.21 08:00 WA 1460823240 Nein 5001843445 Lisferung SAF  BEWO1ALET L0 L Wackder Wwe Nachl. GmbH  Gappingen SAPZHL

ﬂ 19,0421 05:00 WA W 1460223327  Mein 5001543464 Liferung SAP  BEWO1 ALET LU0 L Wackler Wwe Nachl. GmbH = Gappingen SAPZHL

Durch Klicken der Schaltflache _ legt das System automatisch eine FLOW-Fahrt an und

wechselt zur Erfassung der Fahrer und Fahrzeugdaten.

4.3. Eingabe der Fahrerdaten

| | Fahrt bearbeiten: 0000000558 | Schritt 3 von 4

%  Fahri-Details
o/ festlegen

BEWI ALST Rin Gl Nicht gebucht

Ladestellenplanung

Auswahl von Frachtfiihrer

Eractfihrar |- Wackler Wiwe Machf. GmbH Gappingen | 2ud Gesamigewicnt (kg [20000 |
Floweard [ | Fanr al: iy Fluweard Stafus: ()
| Fahrer': | | | Balfshrer [ |

4.3.1. Neuanlage Fahrer
Sind Fahrer noch nicht im System registriert, mussen diese einmalig angelegt werden.

Fah I
ez it dio Schatache [ anzukicken.

Name * [Hermann |

orm—_ e || In der Box bitte alle Daten erfassen:

Geburtsdatum * m

Land * [Deutschland, DE | Bitte erfassen Sie auch die Mobilfunknummer, diese bendtigen wir fur
Sprache® [Deutsch,DE | automatisierte Abrufe am Tor oder an der Ladestelle.

Mobilfunknummer [ |

Spediteur [CWackier Wwe Nacht. Gm| Mit einem Klick auf die Schaltflache - werden die Fah-
Als Stammdatum anlegen * rerdaten gesichert.

_ FUr die Eingabe eines Beifahrers verfahren Sie analog.

Auswahl von Frachtfiihrer

Frachtihmar [ ¥¥ackier Wwe.Nacht. GmbH Goppingen | Bl Zul. Grsamigewscht (kgl 40000 |

Flawcard: [ | Fanrtein: i Floweard Status: ()

Fahrar™ [HERIANN, 4AX (11 01 1980) | Baifahrar: [ |




4.3.2. Fahrer bereits vorhanden

Sind die Fahrer bereits als Stammdaten zum System vorhanden, kénnen diese mit Eingabe des Fahrernamen
gesucht und ausgewahlt werden.

Auswahl von Frachtfiihrer

[Lwackier vwe Nachf. GmbH Goppingen |

Zul. Gesamigewicht (kg)*:  [40000

Fahrt akin: @)

Beifahrer |

[ |

[Herm |
HERMANN, MAX {11.01.1980)

Flowcard Status: O

Einfahrtsgespann

4.4.

4.41.

Eingabe der Transportmitteldaten
Ubersicht zulissige Einfahrtsgespannkombinationen fiir verpackte Ware

Motorwagen mit Anhanger

-Motom'agcn

- L+
- [+

Hanger

Zugmaschine / Auflieger

Einfahrtsgespann

Zugmaschine

il |+
- TN [+

Zugmaschine / Fahrgestell / Container

| Auflieger

Einfahrisgespann

Zugmaschine v E—’?- - Container . 1IN i+
— o —— I
4.4.2. Neuanlage Transportmittel
Sind Transportmittel noch nicht im System registriert, missen diese einmalig angelegt werden.
Dazu ist die Schaltflache anzuklicken.
Beispiel Zugmaschine / Fahrgestell / Container
In der Box bitte alle Daten erfassen:
Zugmaschine Fahrgestell
Kennzsichen = [HH-wL 712 ] Kennzedchen ° [HH-wL 6254 |
L * Land * ‘Deutschland, DE |

[I:gepts-:hland. CE :

Als Stamemalabum anlegen *

Als Stammadatum anlagen *

Container in der Zeile der Fahrgestellnummer erfassen.



| Zugmasecnine

| Fanrgestell -

S I —]
- Il EEEE O

| Cantainer

| Container

Beispiel Beispiel Motorwagen mit Anhanger

(falls kein Anhanger verwendet wird, Eingabefeld frei lassen)

In der Box bitte alle Daten erfassen:

Fahrzeug Anlegen %

Kennzeichen * [55ENS4

Land * iederlande, N

Als Stammdatum anlegen *

Fahrzeug Anlegen ®
Kennzeichen * [os96BS |
Land * hiededande, NN

Als Stammdatum anlegen *

Einfahrtsgespann

| Motorwagen

v g [55BNS4, NL

-+

- N

| Hanger

[0S96BS. NL

|

Beispiel Zugmaschine / Auflieger
In der Box bitte alle Daten erfassen:

Zugmaschine

' Fa hrzeug Anlegen %

[LosHA491]

Kennzeichen *

Land * [Polen, PL

Als Stammdatum anlegen = [

Auflieger
Fahrzeug Anlegen x
Kennzeichen * [oszoDy |
Land * [Polen, L |

Als Stammdatum anlegen *

Nach jeder Eingabe der Fahrzeugkomponente die Schaltflache - anklicken.

Die gesicherten Daten werden in die Fahrt Ubernommen.

Einfahrtsgespann

| Zugmaschine ~ gq_ [LOSHA491, PL

|

| Auieger

|

¥ m [0s80DY, PL




4.4.3. Transportmittel bereits vorhanden

Die einmal erfassten Transportmittelstammdaten werden in FLOW-Yardsystem gespeichert.
Diese Daten stehen beim nachsten Checkin sofort zur Verfigung und missen nicht nochmals erfasst werden.

Einfahrtsgespann

LOSHA491, PL

+

Zugmaschine W

Auflieger v “
Einfahrtsgespann

+

Zugmaschine W aﬁ'
Autlieger W “

4.5. Ladefenster buchen

Wenn Slotbooking fr die der Lieferung zugewiesene Ladestelle aktiviert ist, kann Uber die Auswahl in der Spalte
Ladefenster, ein Zeitfenster reserviert werden. Dazu bitte ,nicht gebucht” klicken, das gewlnschte Zeitfenster
auswahlen und ,Speichern®.

ﬂ LS rar e Fal@en T e Tl

| Fahrt bearbeften: D00B005133 | Schitt 3 von 4

¥ e’ l W kimt Whee Nachl Car I-I|.-‘11'|.p| Sd Omasrdgeeuid sy A0S
Pigpaand [ Bt g . Flowiirt it ()
Py [ Fmlatrm u
Buchung auf der Ressource BSW01 B669 AS *®
Die Lange des Slots schlagt das
. y — System automatisch vor. Eine Be-
Slot Baginn-Zeit 14.00.2022 |L"J[13:00 - 14:00 Y . .
_— R merkung kann, muss aber nicht ein-
Bemerkungen: chestee 0T iy
aing 14°00 - 15:00 | gegeben werden.
— 15.00 - 16:00
ml 16.00 - 17:00
17.00 - 18:00
18:00 - 19:00
19:00 - 20:00
20:00 - 2100 .
2100 -22:00
nen




Das gebuchte Zeitfenster wird in der Spalte Ladefenster angezeigt.

| Fahet bearbeiten: 0000005133 | Schritt 3 von 4

Fahrt-Detasts

Durch erneutes Klicken, 6ffnet sich die Zeitauswahl nochmals und das gewahlte Ladefenster kdnnte angepasst
werden.

4.6. Speichern der Fahrt und vorlaufigen FDS drucken

Als letzte Aktion auf dem Ubersichtsbild bitte die Fahrt speichern und Fahrtdokumente drucken.

Nach dem Speichern erreicht die Fahrt den speziellen Meilenstein ,Spediteur Fahrtanlage® (M090).
Es wird noch der Hinweis ausgegeben, dass der Fahrer sich direkt am Checkin-Schalter melden soll.

Bitte die erstellte FLOW Fahrthnummer dem Fahrer unbedingt mitteilen. Der Fahrer muss sich kinftig mit der
FLOW Fahrtnummer am Internetcheckin Schalter in Schwarzheide anmelden.

4.7. Fahrt stornieren

Solange das Bearbeiten erlaubt ist, kann Uber ,Fahrt bearbeiten“ die Fahrt storniert werden.
Anderenfalls wird eine Meldung ausgegeben.

Zum Stornieren der Fahrt bitte die Schaltflache: Fahrt stornieren benutzen.
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